
相互貸借申し込みマニュアル 

 

図書の相互貸借は、必要事項を記入した申込書をカウンターで受け付けていますが、データベー

ス等で検索した結果からも申し込みが可能になりました。まず、本学に所蔵していない図書かどう

かを確認後、申し込んでください。 

 申込みができるのは以下のとおりです。 

●CiNii Books 

●YPU Search（横断検索ツール） 

●360Link（文献入手支援ツール） 

 以下、２例ほど挙げましたので参考にしてください。 

 

 

１ 「他大学所蔵（CiNii Books）」で検索した場合 

 
 

①検索タブを「本学所蔵」にして検索したが、該当する図書がない！ 

→ 検索タブを「他大学所蔵」にして検索。検索結果から該当する図書をクリックする。 

 

 ②「借用を依頼」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



③ログインする。 

 

 

④自動的に入力されている項目以外を入力する。 

注意！マイライブラリにメールアドレスを登録していないと、自動入力されない。 

必ず事前に登録しておいてください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  その他、何か連絡したいことがあれば通信欄に記入する。 

  入力し終わったら「確認に進む」をクリック。 

 

 ⑤書名、利用者名、メールアドレス、支払区分など、全体をもう一度確認。 

  よければ「この内容で依頼」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ⑥借用依頼が完了。マイライブラリからのログアウトを忘れずにおこなうこと。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑦ILL 担当者から借用依頼の受理メールが送信される。 

  現在何を依頼しているのかといった詳細はマイライブラリで確認できる。 

 

 

 

２ 「YPU Search」で検索した場合 

 

 

①検索結果から該当の図書をクリックすると、360Link 画面になる。 

 OPAC検索で本学所蔵の有無をまず確認し、無ければ文献取り寄せ申し込みボタンを 

クリックする。 

 

 

 

 

すぐに文献取り寄せ

申し込みボタンを押

さず、必ず本学に所蔵

がないか確認します。 



②自動的に入力されている項目以外を入力する。 

 

  入力後記入事項を再確認し、送信ボタンをクリックして送信。 

 

 

③申し込み完了画面 

 

ILL 担当者宛、自動的に申し込みメールが送信される。 

 

 

④マイライブラリにログインすれば、申し込み内容を確認できる。 

注意！申し込みメール受信後、ILL 担当者が実際に他大学等に申し込みするまで、少々時間 

がかかります。また、申込者に担当者が複写物到着の連絡等をする必要がありますので、

パソコンからのメールも受信できるように、自身のスマートフォン等に設定しておいて

ください。 

 

 自分の名前を入力 

 
支払方法が「私費」の

場合は空欄でよい 

 

「文献複写」は雑誌の該当ページ

のコピー依頼、「図書の借り受け」

は図書１冊を貸してもらうこと

です。 

図書の一部を文献複写依頼する

場合は「文献複写」を選択し、ペ

ージを必ず入力します。 

 

 


